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Taken 
· Bijhouden van het verenigingsarchief en het beheren van officiële stukken zoals hypotheekstukken, contractstukken, oprichtingsakte, statuten en huishoudelijk reglement. 
· Het beheren van de geldmiddelen van de vereniging. 
· Zorg dragen voor de inning van de contributies en overige inkomsten van de vereniging. 
· De administratie van alle inkomsten en uitgaven van de vereniging verzorgen. 
· Zorg dragen voor de eventuele reserves overeenkomstig de afspraken en besluiten van de vereniging. 
· Verslag uitbrengen op de ALV van het beheer van de geldmiddelen en een begroting indienen voor het komende verenigingsjaar. 
· De kascommissie inzage geven in alle bescheiden en middelen en alle gewenste informatie verstrekken. 
· Belast (al dan niet via een derde) met de volledige ledenadministratie van de vereniging, alsmede met de hieruit voortvloeiende activiteiten inzake jubilea van leden. 
· Verantwoordelijk voor de aansturing van onderstaande commissies:
 Sponsorcommissie 
 Ledenadministratie 
· Laat zich periodiek informeren door commissies.


Planning 
	Periode 
	Activiteit
	Wie en wat

	Start seizoen
	Inning contributie opstarten en bewaken
 
	

	Start seizoen
	Bestuursvergadering 
	Financieel verslag maken
Update commissies geven


	September
	Bestuursvergadering 
	Financieel verslag maken
Update commissies geven
Jaarverslag afstemmen met accountant

	September
	Penningmeesteroverleg met overige Amersfoorste verenigingen
	

	Oktober 
	Bestuursvergadering 
	Financieel verslag maken
Update commissies geven


	Oktober
	Overleg met commissies
	

	Oktober
	ALV 

	Financieel Jaarverslag vaststellen
Contributie vaststellen
Kascommissie (laten) herkiezen

	November 
	Bestuursvergadering 
	Financieel verslag maken
Update commissies geven 

	December 
	Bestuursvergadering 
	Financieel verslag maken
Update commissies geven 

	Januari  
	Bestuursvergadering 
	Financieel verslag maken
Update commissies geven 

	Januari
	Overleg met commissies
	

	Februari
	Bestuursvergadering 
	Financieel verslag maken
Update commissies geven 

	Maart
	Penningmeesteroverleg met overige Amersfoorste verenigingen
	

	Maart
	Bestuursvergadering 
	Financieel verslag maken
Update commissies geven

	April
	Bestuursvergadering 
	Financieel verslag maken
Update commissies geven

	April
	Overleg met commissies
	

	Mei 
	Bestuursvergadering 
	Financieel verslag maken
Update commissies geven 

	Juni
	Afsluiting seizoen 
	 



